Casa Sogno

IMMOBILTEN

Ab sofort in Vollzeit gesucht!

Immobilienkauffrau (m/w/d)

Uber uns:  Wir sind ein mittelstandisches Immobilienunternehmen und insbesondere im Bereich

Hausverwaltung, Sanierung und Neubau aktiv.

Deine Aufgabengebiete:

Selbstandige Objektbetreuung von A-Z

Wohnungsabnahmen und -libergaben, Mietvertragsverhandlungen

Bearbeitung von Mieteranfragen, Mieterauswahl und Mietvertragsverhandlungen
Stammdatenpflege und allgemeine Blroarbeiten

Buchungs- und Mahnwesen, Nebenkostenabrechnungen

Beauftragung von Instandhaltungsauftragen und Kommunikation mit Dienstleistern

Das erwartet Dich bei uns:

Ein sympathisches Team mit motivierten Kollegen

Flache Hierarchien und eine selbststiandige Arbeitsweise
Personalverantwortung fur Auszubildende / studentische Mitarbeiter
Eine faire, liberdurchschnittliche Bezahlung

Ein unbefristeter Arbeitsvertrag

Eine langfristige Perspektive bei einem wachsenden Unternehmen

Das solltest Du mitbringen:

Abgeschlossene Berufsausbildung als Immobilienkauffrau (m/w/d) oder vergleichbare
kaufmannische Qualifikation

Mindestens zwei Jahre einschlagige Berufserfahrung

Strukturierte und selbststandige Arbeitsweise sowie Organisations- und Koordinationstalent
Hohes Mal an Genauigkeit und sehr gute Kenntnisse in der Immobilienverwaltung

Du besitzt einen Fiihrerschein der Klasse B

Falls Du nicht alle Voraussetzungen erfillst, bewirb Dich trotzdem - wir machen Dich fit!

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

Deine Bewerbung mit moglichem Eintrittstermin und Gehaltsvorstellung kannst Du vorzugsweise per
E-Mail senden an

Dr. Leonard Strater
LS@casasogno.de
casa sogno GmbH
Am Alten Ostbahnhof 11
44135 Dortmund
Tel. 0231-99766200
www.casasogno.de
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